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CIRCOLARE n. 326

Al DOCENTI
AGLI STUDENTI
Al GENITORI
AL D.S.G.A.

AL PERSONALE
AL SITO

Oggetto: Adozione ed utilizzo della piattaforma Google “G Suite for Education”

Si informano tutti, docenti studenti e famiglie, che, nell’ambito della policy attuata nella scuola,
condivisa con le circolari interne numeri 320, 322 e 323 e in linea con quanto ribadito dalla Nota
Miur. n 388 del 17/03/2020 ( riportata in allegato), il nostro Istituto, per favorire ulteriormente la
realizzazione di attivita di Didattica a Distanza, mette a disposizione dei docenti, come ulteriore
opzione metodologica, 1’uso della piattaforma Google “G Suite for Education”, appositamente
attivata per il nostro Liceo.

Si forniscono di seguito indicazioni e modalita di utilizzo del pacchetto in oggetto, precisando che
tutte le applicazioni sono gratuite.

Tali applicazioni, web oriented, organizzate in cloud, sono accessibili online da PC, direttamente dal
sito della scuola sulla pagina “Didattica a Distanza” oppure scaricando I’ App sul proprio cellulare e/ o
tablet, dagli store all’indirizzo https://accounts.google.com

Comunicazione della creazione del profilo

Per I'utilizzo della piattaforma & stato gia creato ai docenti e agli studenti un account personale nel
dominio @liceofarnesina.edu.it.

E’ stato inviato nelle email di istituto dei docenti un messaggio per informare della creazione del
profilo sulla piattaforma Google Suite, con richiesta di cambio di password.

Se I’operazione di accesso ¢ di cambio di password non ¢ stata fatta nell’arco delle 48h successive
all’invio del messaggio, il docente ¢ pregato di contattare il TEAM degli amministratori della
piattaforma (teamgooglesuite@liceofarnesina.edu.it), per il ripristino della password.

Accesso Docenti

Per utilizzare la piattaforma, i docenti devono accedere con la propria email istituzionale:
nome.cognome@liceofarnesina.edu.it (tutto minuscolo) e non con un eventuale e preesistente
account privato Google; per non creare conflitti tra le utenze e non ricevere messaggi di errore, si
invita a disconnettersi da tutti gli account Google presenti su browser o app da cui ci si collega.
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Comunicazione utenze agli studenti

La comunicazione delle utenze assegnate agli studenti avverra mediante il Registro Elettronico, nello
spazio “Comunicazioni”; al primo accesso alla casella di posta gli utenti sono tenuti a cambiare la
password personale. In caso di problematiche le segnalazioni potranno essere inviate all’indirizzo
teamgooglesuite@liceofarnesina.edu.it.

Validita e Utilizzo degli Account

- Gli account degli studenti , fino a nuova e successiva specifica indicazione, rimangono attivi per il
periodo di frequenza dell’Istituto; terminato il rapporto formativo 1’account viene sospeso senza
ulteriori comunicazioni.

- Gli account dei docenti rimangono attivi per tutta la durata della presenza in organico. Terminato il
rapporto di lavoro con I’Istituto, I’account viene sospeso.

Corretto Uso della Piattaforma
La piattaforma € concessa in uso gratuito al personale in servizio e agli studenti, per il solo
svolgimento delle attivita didattiche e dei progetti d’istituto. Si declina ogni responsabilita per un
uso diverso da quello didattico.

Formazione

Tutorial specifici su caratteristiche e potenzialita della piattaforma sono disponibili al seguente
indirizzo: https://www.liceofarnesina.edu.it/tutorial-e-materiali-utili-per-la-didattica-a-distanza/

e saranno attivati, nei prossimi giorni, dei webinar sull’utilizzo e sulle funzioni di Google Classroom.

Roma, 18 marzo 2020
Il Dirigente scolastico

Prof.ssa Marina Frettoni
(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93)

Le informazioni contenute nella presente comunicazione e i relativi allegati possono essere riservati e sono, comunque, destinati esclusivamente alle persone
e alle Societa sopra indicate. La diffusione, distribuzione e/o copiatura del documento trasmesso da parte di qualsiasi soggetto diverso dal destinatario &
proibita, sia ai sensi dell’art. 616 c.p., che ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679. Se questo messaggio vi € stato inviato per errore, vi preghiamo di
distruggerlo e di informarci immediatamente per telefono allo 06-36299595 o via fax al 06-36309457, email:RMPS49000C@istruzione.it. In caso di
ricezione mancata o incompleta, telefonate allo 06-121127045
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