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CIRCOLARE n.  16 

 

AI DOCENTI 

AGLI STUDENTI 

ALLE FAMIGLIE  

AL D.S.G.A.  

AL PERSONALE A.T.A. 

AL SITO  

 

Oggetto : Precisazioni sul Regolamento interno 

Ad integrazione del Regolamento interno reso disponibile a tutti in allegato alla circolare n. 277 del  

02/03/2017 si ritiene necessario, nell’ottica di una piena  implementazione della dematerializzazione e 

delle potenzialità del Registro Elettronico, nonché per un’opportuna condivisione di fondamentali 

principi  di rispetto delle regole  di ordinata gestione del servizio scolastico, precisare quanto segue: 

 Dall’a.s. 2019/2020 le giustificazione e le autorizzazioni (anche quelle per entrate/uscite disposte 

dalla scuola, uscite didattiche ecc.) verranno effettuate dai genitori/dagli alunni maggiorenni 

direttamente sul Registro Elettronico mediante PIN dispositivo 

 L’inizio delle lezioni (e quindi la presenza in classe) avviene per tutti alle ore 8; gli ingressi degli 

studenti tra le 8 e le 8.10 (fa fede orario del Registro Elettronico) vengono comunque annotati  sul 

R.E. come ritardi  giustificati dal docente   e non richiedono apposita giustificazione delle famiglie; 

i coordinatori provvederanno a notificare alle famiglie, in caso di episodi ripetuti e/o ravvicinati,  e 

successivamente a sanzionare con apposita nota un abuso di tale tolleranza.  

 Gli alunni ritardatari (cioè arrivati oltre le 8.10 ed entro le ore 9) sosterranno nell’atrio della sede e 

potranno recarsi direttamente in classe al suono della campana di inizio della 2^ ora; i docenti 

verificheranno che il ritardo sia stato giustificato dai genitori/dagli alunni maggiorenni sul registro 

Elettronico e, in caso negativo, richiederanno la giustificazione entro il giorno successivo; il ritardo 

verrà annotato sul Registro Elettronico ed è soggetto al limite numerico previsto dal Regolamento 

interno per ciascun periodo ; per gli alunni che risiedono oltre il G.R.A. il numero consentito si 

intende raddoppiato 

 Per le uscite anticipate, il docente dell’ora all’inizio della quale si verifica l’uscita controllerà la 

presenza dell’ autorizzazione sul Registro Elettronico; gli alunni maggiorenni potranno lasciare la 

scuola senza ulteriori formalità, mentre per i minori è richiesta la presenza fisica del genitore o di 



persona delegata; il personale all’ingresso annoterà sul registro cartaceo della classe il documento di 

identificazione della persona che preleva l’alunno, controfirmandolo 

 Entrate oltre le ore 9 e prima delle ore 13 (ore 12 se la giornata prevede uscita alle 13) saranno 

autorizzate solo in presenza di adeguata documentazione a supporto, che andrà presentata ai 

referenti di sede; nella stessa giornata non è possibile richiedere di effettuare entrate in ritardo 

ed uscite anticipate 

 

Roma,   12   Settembre   2019  

Il Dirigente Scolastico 

Marina Frettoni 

                                        (firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93)  
 

Le informazioni contenute nella presente comunicazione e i relativi allegati possono essere riservati e sono, comunque, destinati esclusivamente alle persone e alle 

Società sopra indicate. La diffusione, distribuzione e/o copiatura del documento trasmesso da parte di qualsiasi soggetto diverso dal destinatario è proibita, sia ai 

sensi dell’art. 616 c.p., che ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003. Se questo messaggio vi è stato inviato per errore, vi preghiamo di distruggerlo e di informarci 

immediatamente per telefono allo 06-36299595 o via fax al 06-36309457, email:RMPS49000C@istruzione.it. In caso di ricezione mancata o incompleta, telefonate 
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